BURMISTRZ
Miasta i Gminy

Solec Kujawski

Solec Kujawski, dnia 30 maja 2018 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Solec Kujawski
ogtasza nabér kandydatéw na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim
ul. 29 Listopada 10, 86-050 Solec Kujawski

Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa krajéw Unii Europejskiej oraz
innych panstw, ktérym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

niekaralno$¢ za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwa skarbowe;

posiadanie nieposzlakowanej opinii:

posiadanie wyksztatcenia wyzszego na kierunku majgcym zastosowanie przy
swiadczeniu ustug w $rodowiskowym domu samopomocy, np. pedagogika,
psychologia, praca socjalna;

posiadanie specjalizacji z zakresu organizacji pomocy spotecznej (art. 122 ustawy
0 pomocy spotecznej);

posiadanie co najmniej 5-letniego stazu pracy, w tym 3-letniego stazu pracy w
pomocy spotecznej oraz co najmniej pétrocznego doswiadczenia zawodowego
polegajgcego na realizacji ustug dla oséb z zaburzeniami psychicznymi;

znajomos¢ regulacji prawnych, w szczegélnosci: ustawy o samorzgdzie gminnym,
ustawy o pracownikach samorzgdowych, ustawy o pomocy spotecznej, przepiséw
wykonawczych w zakresie funkcjonowania $rodowiskowych doméw samopomocy,
ustawy o ochronie zdrowia psychicznego, ustawy o finansach publicznych, kodeksu
pracy, ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy o ochronie danych oraz
ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

umiejetnos¢ obstugi komputera z oprogramowaniem Microsoft Office.

Wymagania dodatkowe:

predyspozycje umozliwiajgce pozytywny kontakt i porozumiewanie sie z uczestnikami
i pracownikami Srodowiskowego Domu Samopomocy oraz predyspozycje do pracy
z osobami z zaburzeniami psychicznymi;

znajomos¢ zagadnien dotyczgcych wspélpracy z organizacjami pozarzgdowymi,
0 pozytku publicznym i wolontariacie;

znajomos¢ zagadnienn zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw z funduszy Unii
Europejskiej i programéw krajowych:

umiejetnosc¢ kierowania praca zespotu;

zdolnosci logistyczno-organizacyjne;

komunikatywno$¢ i kreatywnosé;

zaangazowanie w realizowaniu powierzonych zadan.



Do giéwnych zadar osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo, w

szczegolnosci:

kierowanie jednostka i reprezentowanie jej na zewnatrz;
nadzér i kontrola nad prawidtowym funkcjonowaniem jednostki, w tym opracowywanie
| wdrazanie zmian organizacyjnych;
administrowanie mieniem wchodzgcym w skiad | bedgcym na wyposazeniu
Srodowiskowego Domu Samopomocy oraz ponoszenie odpowiedzialnosci za to
mienie;
kierowanie rehabilitacjg spoteczng i psychiatryczng opiekg zdrowotng podopiecznych
Srodowiskowego Domu Samopomocy, w tym:
o przyjmowanie, weryfikacja merytoryczna i formalna wnioskéw o skierowanie
do Srodowiskowego Domu Samopomocy;
o pozyskiwanie oraz utrzymanie wymaganego stanu uczestnikéw zajec
Srodowiskowego Domu Samopomocy;
o zatwierdzanie i okresowa kontrola realizacji programow wspierajgco-
aktywizujacych realizowanych w grupach terapeutycznych;
o nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow z rodzinami (opiekunami)
podopiecznych Srodowiskowego Domu Samopomocy;
o Zzapewnienie | utrzymanie wymaganego zakresu i poziomu ustug
Srodowiskowego Domu Samopomocy:
wspotpraca z Wojewodg Kujawsko-Pomorskim, jego przedstawicielami, Miejsko-
Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Solcu Kujawskim, szkotami oraz innymi
podmiotami w zakresie realizacji zadan Srodowiskowego Domu Samopomocy;
zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw Srodowiskowego Domu Samopomocy oraz
wykonywanie innych obowigzkéw pracodawcy oraz przetozonego wzgledem
pracownikéw tej jednostki;
opracowanie  wymaganych przepisami prawa dokumentéw dotyczacych
funkcjonowania Srodowiskowego Domu Samopomocy oraz sporzadzenie
sprawozdan;
przestrzeganie dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostce.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

cv;
zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowe;j;

list motywacyjny;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie:

kserokopie dokumentéw, dyploméw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,
kwalifikacje zawodowe;

kserokopie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach, kursach i szkoleniach;
kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie potwierdzajgce wymagany okres
stazu pracy;

oswiadczenie potwierdzajgce obywatelstwo;

oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych;

oSwiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo s$cigane z oskarzenia publicznego lub za umysine
przestepstwo skarbowe;

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy do celéw rekrutacyjnych;

koncepcja funkcjonowania Srodowiskowego Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim.



Warunki pracy:
e pefny etat,
e umowa na czas okreslony,
e w przypadku os6b podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
umowe o prace zawiera si¢ na czas okreslony, nie diuzszy niz 6 miesiecy,
e kandydat wybrany zostanie skierowany na badania lekarskie.

Wskaznik zatrudnienia _oséb niepetnosprawnych w Srodowiskowym Domu
Samopomocy w_Solcu Kujawskim w _kwietniu 2018 roku nie przekroczyt 6% w
rozumieniu_przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepeilnosprawnych.

Oferty pracy nalezy sktadaé z zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim” w Biurze
Podawczym Urzedu Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim (parter) lub poczta na adres:

Urzad Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim
ul. 23 Stycznia 7, 86-050 Solec Kujawski

Termin skiadania ofert: do 12 czerwca 2018 r. do godz. 16:00.
O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu Miasta i Gminy w Solcu Kujawskim.

Inne informacje:

e Oferty niekompletne lub ztozone po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

e Oferty odrzucone zostang odestane.

* Kandydaci, ktdrzy spetnig wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej




