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KIEROWNIKA

ŚnonowlsKowEco DoMU SAMoPoMoCY
W SOLCU KUJAWSKIM

z dnia 16.01.2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Środowiskowym Domu Samopomocy w Solcu

Kujawskim.

Na postawię art. 4, art. 5, art. Ż6, art. 27 ustawy z dnia Ż9 września 1994 roku o rachunkowości

(Dz.U' 2016.104] ze zm.), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia Ż7 sierpnia 2009 roku o f,tnansach

publicznych (Dz.U.20I6.1870 ze Zm.) oraz ,,Instrukcji dotyczącej gospodarki majątkiem,

inwentaryzacji majątku i zasadodpowiedzialności zapowierzonę mienie w Środowiskowym Domu

Samopomocy w Solcu Kujawskim".

Zarządzam' co następuj e

$1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji na podstawie spisu z natury w obiektach stanowiących pola

spisowe;

_ budynek Środowiskowego Domu Samopomocy,

2. Rodzaj inwentaryzacji - okresowa, zgodnie z ustawą o rachunkowości.

3. Przedmiot inwentaryzacji-rzeczowe składniki majątku znajdujące się na terenie sttzeŻonym

i objęte ewidencją ilościowo-wartościową oraz środki pienięzne.

4. Tęrmin rozpoczęcia spisu znatury: 17.0I.Ż0I8 godz. 7:00

5. Tęrmin zakonczęnta spisu znatury:16.04.2018 godz. 15:00

6' Spis znatury wymienionych składników majątkowych powierzam komisji inwentaryzacyjnej

w następującym składzie osobowym:

przewodnic ząca: Zw ierska Violetta

członęk : Rutkowska Sylwia

członek: olkiewicz Barbara

7. osoby powołane w skład komisji inwentaryzacyjnej ponoszą pełną odpowiedzialność, za

właściwe i zgodne z obowiązlljącymi przepisami przeprowadzenie spisu znatury.

8. Inwęntaryzację naleŻy przęprowadzić, w g stanu na dzięn

9. Arkusze spisu wypełnia się w dwóch egzemplarzach.

1 0. Wycenę zinwentaryzowanych składników maj ątkowy ęh z|ecan' głównemu księ gowemu.
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11. Wyceny naleŻy dokonaó w cenach zakupu'

12. Składniki majątku niepełnowartościowe, nadmierne naleŻy spisaó na oddzielnych arkuszach.

13. Po zakonczęniu spisu komisja inwentaryzacyjnaprzekuŻe arkusze inwentaryzacyjne do wyceny/
/ składników majątkowych wyznaczonemu do tego celu pracownikowi'

14. osoby materialnie odpowiedzialne zobowiązuje się do odpowiedniego uporządkowania mienia
w ewidencji:

- oznaczenia naklej kami,

- przeprowadzęniaprotokolarnej kasacji środków trwałych, pozostałych środków trwałych

orazWmaganej dokumentacji księgowej (Lt itp.) do dnia spisu,

- uporządkowanie ewidencji ilościowej środków trwałych i uzgodnienia jej z danymi

wykazanymi w ewidencji księgowej, ewidencji składników majątku w uzytkowaniu.

15' Zobowiązuje się wszystkie materialnie odpowiedzialne osoby do obecności w pracy w okresie
ur'znaczonej inwentaryzacji, a w przypadku nieobecnoŚci powołuję na osobę matęrialnie
o dp o wi edz ialną b ezp ośre dniego kierownika danej o soby.

i6. Po zakonczeniu czynności inwentaryzacyjnych przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej
zło Ę ntę zwł o czni e sprawo zd ani e końc o we z pt zebie gu inw entary zacji.
17. Wyniki inwentaryzacjt ( rozpatrzone oTaz rozliczone nadwyżki i niedobory) zatwierdzone
przez Kierownika Śps winny byó ujęte w księgach rachuŃowych okresu sprawozdaw czego.
18. Dokumenty z rozpattzenia róŻnic inwentaryzacyjnych spisów rocznych winny byÓ

dostarczone do głównego księgowego w terminie do dnia 10.04.2018 r.

19' Za Sprawny' terminowy i prawidłowy przebiegczynności inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
j e st p rz ewo dnic zący ko mi sj i tnw entary zac yj nej .

20. Zasady i sposób wykonania czynności inwentaryzacyjnych określa przewodni czący komisji<-J
inwentaryzacyjnej i główny księgowy w czasie instruktazu.

$2
Nadzór nad prawidłowością, kompletnością i terminowością ptzeprowadzenia spisu powieruam
głównemu księgowemu.

$3
Zarządzenie obowiązuje od dnia I7.0I.2018 t.
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