ZARZADZENIE NR 8/2018
P.O. KIEROWNIKA
SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY
W SOLCU KUJAWSKIM

z dnia 29 czerwea 2018 r.

w sprawic wprowadzenia ,Zasad zwrotu kosztow podrézy sluzbowych pracownikom

Srodowiskowego Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim”

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 . w
sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej lub samorzadowe;

jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowych (Dz.U. z 2013, poz. 167)

zarzgdzam, co nast¢puje:
§1
Wprowadzam do stosowania ,,Zasady zwrotu kosztow podrézy stuzbowych pracownikom
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim”, stanowigce zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia”

§2
Zobowiazuje do zapoznania si¢ z w/w ,Zasadami” pracownikéw Srodowiskowego Domu

Samopomocy w Solcu Kujawskim.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ gtéwnej ksiggowe;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca.




Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr ... .......2018

p.o. Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Solcu Kujawskim

zdnia 29 czerwea 2018 roku

sZasady zwrotu kosztow podrozy sluzbowych pracownikom Srodowiskowego Domu

Samopomocy w Solcu Kujawskim”

§1
Zasady stanowig dookreslenie warunkéw zwrotu kosztéw podrozy shuzbowych odbywanych w
celach zwigzanych z bezposrednim wykonywaniem zadan przez pracownikéw Srodowiskowego

Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim.

§2
Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:
1) $DS - nalezy przez to rozumieé Srodowiskowy Dom Samopomocy w Solcu Kujawskim,
2) pracodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w
Solcu Kujawskim,
3) podrézujacym — nalezy prze to rozumieé pracownika Srodowiskowego Domu Samopomocy,
4) podrézy — oznacza to podroz stuzbowa.

5) Kierownika —nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Srodowiskowego Samopomocy;

§3
1. Osobom, o ktérych mowa w § 1 przystuguje zwrot kosztéw przejazdow, formg wihasciwa do
odbycia podrdzy jest pocigg, autobus, bus.
2. Zwrot kosztéw przejazdow obejmuje:
1) ceng biletow w II klasie pociggéw wszystkich kategorii z wylgczeniem pociggéw ekspresowych,
z zastrzezeniem § 4 ust. 1,
2) ceng biletu autobusowego oraz busa,
wraz z oplatami dodatkowymi, w tym miejscoéwkami, z uwzglednieniem przystugujacej
podrézujacemu ulgi, bez wzgledu na to, z jakiego tytutlu ulga na dany $rodek transportu
przystuguje,
3)inne niezbedne udokumentowane wydatki zwigzane z przejazdem, odpowiednio do
uzasadnionych potrzeb (np. oplaty za bagaz, przejazd drogami platnymi i autostradami, postdj w

strefie platnego parkowania, miejsca parkingowe).



§ 4
1. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach lub w sytuacji, gdy nie ma bezposrednich polgczen
$rodkami komunikacji publicznej w terminie i czasie umozliwiajagcym punktualne dotarcie do celu
podrézy, na pisemny wniosek podrézujacego, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 1 do zasad,
ztozony przed planowana podrdza, dyrektor moze wyrazi¢ zgod¢ na odbycie podrozy w II klasie
pociggéw ekspresowych, samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem, niebedgcymi
wlasno$cig pracodawcy.
2. Za szczegblnie uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy uzna¢ migdzy innymi:
1) wyjazd pilny,
2) stan zdrowia 0s6b odbywajacych podroz,
3) konieczno$¢ szybkiego powrotu do siedziby pracodawcy w celu realizacji obowigzkow
stuzbowych,
4) wyjazd, ktéry jest potgczony z dostarczeniem duzej objetosciowo lub wagowo przesytki badz
wigze sie z wykonywaniem dodatkowych czynnosci niebedacych glownym celem wyjazdu (np.
dostarczenie dokumentacji do innej instytucji).
3. W przypadku uzyskania zgody na przejazd samochodem osobowym niebedgcym wlasnoscig
pracodawcy, podrézujgcemu przystuguje zwrot kosztéw przejazdu w wysokodci stanowigce]
iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr przebiegu, ustalong w ust. 4, przy
czym podrézujgcy zobowigzany jest do przejazdu trasg z zachowaniem zasady efektywnosci i
gospodarnosci.
4. Stawka za jeden kilometr przebiegu wynosi:
1) 0,5214 zt dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm?,
2) 0,8358 zt dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm? .
5. Samochodd osobowy niebgdagcym wlasnoscig pracodawcy, ktorym podrézujacy odbywa podréz,
musi posiada¢ wazny przeglad techniczny oraz ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilne;.
6. Pracodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za mandaty i szkody powstate w wyniku uzytkowania
przez podrozujacego samochodu osobowego niebedgcego wiasnoscig pracodawcy.
7. W przypadku, gdy podréz odbywa kilka osob jednym samochodem osobowym niebedgcym
wlasnoscig pracodawcy, koszty przejazdu rozlicza tylko jedna osoba bedaca dysponentem tego

samochodu,

§5
1.Zwrot kosztow podrozy nastgpi po zlozeniu przez podrézujgcego wypelnionego rozliczenia

kosztow podrézy (na poleceniu wyjazdu shuzbowego) z =zalgczonymi dokumentami, w
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“szezegblnodei rachunkami, fakturami lub biletami potwierdzajacymi poszczegélne wydatki, nie

dotyczy diet oraz wydatkéw objetych ryczaltami.

2. Jezeli przedstawienie dokumentéw (rachunkoéw, faktur, biletow, itp.) nie jest mozliwe,
podrézujacy sklada o$wiadczenie o wydatkach poniesionych podczas podrozy.

3. Zgoda na wyjazd samochodem moze by¢ udzielona pracownikowi, ktéry ma zawartg umowg
wykorzystania samochodu prywatnego do celow stuzbowych.

4. Podrézujacy dokonuje rozliczenia kosztow podrézy w terminie 14 dni od zakoniczenia podrozy.
5. Zwrot kosztéow podrézy zostanie dokonany w terminie 14 dni od wplywu prawidlowego i

zatwierdzonego rozliczenia kosztéw podrozy.

Solec Kujawski, 29 czerwea 2018 roku



Zalgeznik Nir 1

do Zasad zwrotu kosztow podrdzy stuzbowych
pracownikom Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Solcu Kujawskim

stanowisko stuzbowe
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