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P.O. KIET{OWNIKA

ŚnonowlsKownco DoMU sAMol'oMoCY
W SOLCU I{{JJAWSIflM

z dnia 29 czerwca 2018 r.

lV sprawie wprorvadzenia ,rZasad zwrotu kosztów podróży służbowyclr pracownil<om

Środorvislrowego Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim''

Na podstawie rczporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnl'a29 stycznta 2013 r. w

sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu W państwowe.j lub samorządowej

jednostce sfery budzetowej ztytułupodrÓzy słuzbowych (Dz.U. z2013, poz. 167)

zarządzam, co następuj e:

$1

Wprowadzanr do stosowania ,,Zasady zwrotu kosztÓw

Środowiskowego Domu Sanropomocy W Solcrr I(lqawskim",

zarządzenia"

$2

Zobowiązuję do zapoznania się z wlw ,,Zasadami'' pracownikÓw Sroclowiskowego Domu

Samopomocy w Solcr-r l(ujawskim.

s3
Wykonanie zarządzenia powierza się głównej księgowej.

Zarządzente wclrodzi w zyoie z dniern l lipca.

podrozy słuzbowyclr pracownikom

stanowiące załączn|k do niniej szego

$4

Pełniąca 0Ł0wiąZki l(ierownik
S rod ow iskowg€e .'ł,gi" S: n rr, or'',ocy

tv.

F{cłnku Sttłrnrn



$1

Zasady stanowią dookreślenie warunków zwrotu kosztów

celach związanych z bezpośtednim wykonywaniem zadan

Domu Samopomocy rv Solcu l(ujawskim.

Załqcznik do Zarzqdzenią M' ...... .....20]8
p.o' Kierowniką Srodowiskowego Dotlltt Samoporuocy
w Salcu Ktjcnvskint
z tłnict 29 Czenl)cą 20 ]8 roku

podrozy słuzbowych odbywanych W

ptzez pracowników Środowiskowego

uwzględnieniem przysługującej

ulga na dany środek transporttt

przejazdetn" odpowiednio do

płatnymi i autostradami, postój w

,rZasady zrvrotu kosztów podróży slużbowych pracownikom Środowiskowego Domu

Samopomocy w Solcu l(ujarvskim"

$2

IlekroÓ w niniejszych zasadaclr jest mowa o:

l) SDS _naleŻy ptzęzto rozumieó Środowisko'"y Dom Samopomocy w Solcu Kujawskim,

2) pracodawcy _ naleŻy przez to rozumieÓ l(ierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy

Solcu Kujawskim,

3) podrózującym _ naleŻy prze to rozumieć pracownika Środowiskowego Domu Samopomoey,

4) podróży _ oznacza to podróŻ słuzbową"

5) Kierownika_naIęŻy ptzęzto rozumiei Kierownika Srodowiskowego Samopomocy;

$3

1" osobom, o któryclr mowa W $ 1 przysługuje zwrot kosztów przejazdów, formą właściwą do

odbycia podrózyjest pociąg' autobus, bus.

2. Zwrat kosztów przejazdow obej mrrj e :

1) cenę biletów w iI klasie pociągów wszystkich kategorii z v'ryŁączeniem pociągów ekspresorłyclr,

zzastzeŻeniem $ 4ust. 1,

2) cenę biletu autobusowego oraz busa,

wtaz z opłatami dodatkowymi' w tym miejscówkami, Z

podrożującemu ulgi, bez względu na to, z jakiego tytułu

prz,r'sługuje,

3)inne niezbędne udokumentowane wydatki związane z

uzasadnionych potrzeb (np' opłaty za bagaŻ, ptzejazd drogami

stręfię płatnego parkowania, miejsca parkingowe).



$4
1"W szczególnie uzasadnionycl-r przypadkach lub w sytuacji, gdy nie ma bezpośrednich połączeń

środkami komunikacji publicznej w terminie i czasie umożliwiającym punktualne dotarcie do celr"t

podrozy, na pisemny wniosek podrózującego, ktÓrego wzór stanowi załącznl'k nr 1 do zasad,

złoŻony przed planowana podróŻą, dyrektor moze Wtazic zgodę na odbycie podróŻy w II klasie

pociągów ekspresow.vclr' samochodem osobowym, motocyklenr iub motorowerem, niebędącymi

własnością pracodawcy'

2. Za szczególnie uzasadnione przypadki' o których mowa w ust. I na\eŻy uznać ml'ędzy innymi:

1) wyjazd pilny,

2) stan zdrowia osób odbywającyclr podróŻ,

3) koniecznoŚó szybkiego powrotu do sieclziby pracodawcy w ceiu realizacji obowiązków

słuzbowyclr,

4) v'ryjazd, który jest połączony z dostarczeniem duzej objętościowo lulr w-agowo przesyłki bądż

wiąŻe się z wykonywaniem dodatkowych czynnoŚci rriebęclących głownym celem wyjazdu (np"

dostarczenie dokumentacj i do innej instytucj i).

3" W przypadku uzyskania zgody na przejazd samochodem osobowym niebędącym własnoŚcią

pracodawcy, podrózującemu przysługrrje zwrot kosztów przejazdu w wysokości stanowiącej

iloczyn przejechanych kilomettów przez stawkę za jeden kilometr przebiegu, ustaloną w ust. 4,prz,v

czym podrÓŻujący zobowiązany jest do ptzejazdu trasą z zachowaniem zasacly efektywności i

gospodarności.

4. Stawka za jeclen kilometr plzebiegu wynosi:

I) 0,5214 zł dIa samochodu o pojemności skokowej silnika clo 900 cm3 ,

2) 0,8358 zł dla samochodu o pojemnoŚci skokowej siinika powyzej 900 cm3 
"

5" Samochód osobowy niebędącym własnoŚcią pracodar,vcy, którym podrożujący odbywa podróz,

musi posiadaó wazny przegląd teclrniczny oraz ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej.

6. Pracodawca nię ponosi odpowiedzialności za mandaty i szkody powstałe w wyniku uzytkowania

ptZęZ podrózującego samoclrodu osobowego niebędącęgo własnością pracodawcy.

7'W ptzypadku, gdy podróz odbywa kilka osób jednym samochodem osobowym niebędącyrn

własnością pracodawcy" koszty przejazdu rczlicza tylko jedna osoba będąca clysponentem tego

samochodu.

$s
I.Zwtot kosztów podrózy nastąpi pa złoŻentv ptzez podrózującego wypełnionego rczltczenla

kosztów pofuoŻy (na poleceniu wyjazdu słuzbowego) z załączonymi dokumentami, w



lności rachuŃami, fakturami lub biietami potwierdzającymi poszczególne wydatki, nie

dotyczy diet oraz wydatków objętyeh ryczałtami.

2. JęŻęli przedstawienie dokumęntów (rachuŃów, faktur, biletów itp.) nie jest możliwe,

podrózujący składa oświadczęnie o wydatkach poniesionych podczas podtoŻy.

3. Zgodi na wyjazd samochodęm moze być udzielona pracownikowi, ktory ma zawaftą umowę

wykorzystania samochodu prywatnego do celów słuzbowych'

4. Podróżujący dokonuj e rozltczenia kosztów podrózy w tęrminie 14 dni od zakonczenia podrózy.

5. Zwrot kosztów podróŻy zostanie dokonany w tęrminię 14 dni od wpływu prawidłowego i

zatwlęr dzone go rozl ic zenia ko sztów podrózy.

Solęc Kujawski, 29 ęzeruyca 2018 roku



Załqcznik Nr 1

do Ząsąd rwrottt kasztów podt'óży słuzbow)łch
pracownikom Miejska-Gruinnego ośrodka
Polllocy Społecznej w Solcu Kujawskinl

Imię i nąZwisko

stanowisko służbowe

WNIOSEK

oświadczam, iż podróz słuzbową do .'. ..' w dniu"'.

clrci ałabym/chci ałbyrn o dbyć :

pociągiem ekspresowym/ motorowęrem/motocyklem/samochodem osobowYmx marki

......ff rej...........".

czytelny podpis pracow nika akceptacja pracodawcy

*niepotrzebne skreŚlić



hnię i naną,isko

stanowisko słuzbowe

WNIOSE,I(

oświadczarn' iż podróz słuzbową do .....'....". w dniu'...'..

clrciałabymichciałbyrrr odbyć samoclrodem osobowym marki

nr rej .

czytelny po dpis pracownika akceptacja pracodawcy


