ZARZADZENIE NR 9/2018
KIEROWNIKA
SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY
W SOLCU KUJAWSKIM

z dnia 31 czerwca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych wylaczonych z
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych w Srodowiskowym Domu

Samopomocy w Solcu Kujawskim

Na podstawie art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U. z 2017 r., poz. 2077) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 1579 z pézn.zm.)

zarzadzam co nastepuje:
§1
Wprowadzam do stosowania ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych wylaczonych z
obowiazku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych w Srodowiskowym Domu

Samopomocy w Solcu Kujawskim”, stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ pracownikom odpowiedzialnym za dokonywanie
zakup6w i przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan oraz pracownikowi upowaznionemu
do sprawowania nadzoru nad udzielaniem zaméwien publicznych zgodnie z ustawa Prawo

zamowien publicznych.

§3

Traci moc ,,Regulamin postepowania przy udzielaniu przez Srodowiskowy Dom Samopomocy
w Solcu Kujawskim zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych” wprowadzony Zarzadzeniem Nr 25/2014 Kierownika SDS w Solcu Kujawskim z
dnia 28 kwietnia 2014 r.
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Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 1lipca 2018 roku.



Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr SDS.9/2018
Kierownika SDS

z dnia 31 czerwca 2018r.

Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien

publicznych w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim

§1

Niniejszy regulamin reguluje realizacje zamowien publicznych, wylaczonych z obowigzku stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pozn.zm.),
zwanej dalej ustawa Pzp, obejmujacych zaméwienia, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zilotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, a ktorych wartosé

szacunkowa netto przekracza kwote 20.000,00 PLN.

§2

1. Pracownicy przygotowujacy i przeprowadzajacy merytoryczne postepowanie o udzielenie zamdéwienia
zobowiazani sa do zachowania nalezytej starannosci, przestrzegania zasady uczciwej konkurencji oraz
réwnego traktowania wykonawcow.

2. Kryterium wyboru oferty jest cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia
(np. okres gwarancji, i rgkojmi jakosci) za wyjatkiem ushug spotecznych w rozumieniu art. 138h ustawy
Pzp, dla ktérych kryterium wyboru oferty moze dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy np. do$wiadczenia.

3. Zamoéwien, o ktérych mowa w  §1 udziela si¢ w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadow, optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych
osiggnieciu zalozonych celéw, w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

4. Udzielajac zamdwienia, o ktérym mowa w §1 oprdcz zasady gospodarnosci, celowosci, legalnosci
i rzetelnosci wydatkowania §rodkéw finansowych, nalezy réwniez przestrzegaé nizej wymienionych
zasad:

1) przed udzieleniem zamdéwienia nalezy dokona¢ analizy rynku (ustalajac kryteria wyboru) w celu
wybrania takiego wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednia jako$¢ i korzystng cene przedmiotu
zamdwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego,

2) analiza rynku polega w szczegélnoSci na zebraniu ofert ( np. za posrednictwem poczty
elektronicznej, faksu, poczty tradycyjnej, osobistego dostarczenia, skorzystaniu z ofert
zamieszczonych w internecie — do wyboru) od minimum trzech potencjalnych wykonawcow
i wyborze oferty najkorzystniejszej na podstawie wczesniej ustalonych kryteriow wyboru; przy
udzielaniu zaméwien na roboty budowlane do ofert musi zosta¢ dotgczony uproszczony kosztorys

ofertowy sporzadzony na podstawie przekazanego przez zamawiajacego przedmiaru robét,



3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

w przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, wplynie tylko jedna oferta, uznaje sie zasadg¢ konkurencyjnosci za zachowana,
dopuszcza sig prowadzenie negocjacji w celu doprecyzowania lub uzupelnienia przedmiotu
zamOwienia lub warunkéw umowy, w tym ceny, z wykonawcami, do ktérych wyslane zostalo
zapytanie ofertowe,

kazdorazowo nalezy sporzadzi¢ notatke shuzbowa, w ktorej udokumentowany zostanie fakt
dokonania analizy rynku oraz pisemne uzasadnienie proponowanego wyboru wykonawcy; notatka
powinna rowniez zawiera¢ informacje dotyczacg szacunkowej wartosci zamowienia ze wskazaniem
kursu euro, nalezy przechowaé¢ calos¢ dokumentacji zwiazanej z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania wraz ze ztozonymi i niepodlegajacymi zwrotowi ofertami przez
okres ustalony w odrebnych przepisach,

pracownik ustala szacunkowg warto§¢ zamoéwienia, przyjmujagc kurs euro okreslony
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw, wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,
warto$¢ kazdorazowego zamdwienia szacuje si¢ nie wezesniej niz 2 miesigce przed rozpoczeciem
procedury udzielenia zamdwienia publicznego,

ustalenie warto$ci zamdéwienia dokonuje si¢ w szczegdlnosci poprzez analize i badanie rynku, ktore
moze przybiera¢ forme zapytania ofertowego i nie stanowi zapytania o cene w rozumieniu
przepisow ustawy Pzp,

przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia, nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia zaméwien
na czesci lub wybiera¢ sposob obliczenia wartosei zamowienia, lub zanizania warto$ci zaméwienia
celem uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp,

ustalanie wartosci szacunkowej, wg kategoryzacji wydatkéw, na dany rok dokonuje sie na

podstawie wykonania w roku poprzednim w danych kategoriach,

10) przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia, nalezy stosowac art. 5b i art. 32-35 ustawy Pzp,

11) otwarcie ofert, otrzymanych w wyniku analizy rynku, nie ma charakteru publicznego.

5. Kierownik SDS zawiera umowe z wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

6. Za

najkorzystniejsza oferte uwaza si¢ oferte z najnizsza cena lub przedstawiajaca najkorzystniejszy

bilans ceny i innych wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym.

7. Zasady okreslone w ust. 4 pkt 1 - 5 nie majg zastosowania , jezeli ze wzgledu na specyfike zaméwienia,

dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest mozliwe, w szczegélnosci z

nastgpujacych powoddw:

D

2)

3)

przedmiot zamdéwienia moze zosta¢ wykonany tylko przez 1 wykonawce:

a) zprzyczyn technicznych,

b) z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych,

¢) w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dzialalnosci tworczeji  artystyczne;j,
zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia, ktdérej zamawiajacy nie mogt przewidzieé, nie
wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,

przedmiotem zamoéwienia jest zakup ksiazek i czasopism,



4) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne powodujace, ze
zamdwienie moze zrealizowacé tylko jeden wykonawca.

8. Wyjatkowo, zasady okre$lone w ust. 4 pkt I — 5 nie majg zastosowania, jezeli wystepujg uzasadnione
przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, spoteczne lub inne powodujace, ze zamowienie
moze zrealizowac tylko okreslony wykonawca.

9. Przepisy niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania w stosunku do:

1) umoéw cywilno-prawnych na realizacje ustug opiekunczych,

2) ushug szkoleniowych lub edukacyjnych, w tym organizacja szkolen,
3) ushug pocztowych,

4) zakupu artykutow spozywezych.

§3
1. W sytuacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 7 zamawiajacy zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa,
uzasadniajaca niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 2 ust. 4 pkt 1-3.
2. Notatka powinna zawiera¢ informacje dotyczaca wartosci szacunkowej zamoéwienia ze wskazaniem

kursu euro.

§4
1. Notatke stuzbowa z przeprowadzenia analizy rynku zawierajaca propozycje oferty najkorzystniejszej lub
zawierajaca uzasadnienie niezastosowania uregulowan okreslonych w § 2 ust. 4 pkt 1-3 podpisuje
pracownik przygotowujacy i przeprowadzajacy postgpowanie, zatwierdza ja pracownik upowazniony do
sprawowania nadzoru nad udzielaniem zamdwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamdwiefi
publicznych.

2. Wzor notatki stuzbowej, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.

§5
Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postgpowanie, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

kierownik SDS moze wyrazié zgode na odstepstwa od stosowania niniejszego Regulaminu.

§6
Zmiany postanowieni oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga by¢ dokonywane w drodze odrebnych

zarzadzen kierownika SDS.




Zatgcznik nr do Regulaminu

udzielania zamowier publicznych
wytgczonych z obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamdéwien publicznych

w SDS w Solcu Kujawskim

(wprowadzony Zarzqdzeniem Nr SDS.9/2018
z dnia 31 czerwcea 2018r.)

(pieczgé zamawiajacego)

NOTATKA SLUZBOWA
z realizacji zamoéwien wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych w
Srodowiskowym Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim ( ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, a ktorych wartos¢ szacunkowa netto przekracza kwote
20.000,00 PLN)

1. Przedmiot zamdwienia (wlasciwe podkreslic):
robota budowlana, dostawa, ustuga :

2. Warto§¢ zamowienia oszacowano w dniul ....................... na kwote ......ccoeuenne. brutto, ............... netto co
stanowi rownowarto$¢ .........c.ceeunen.. euro ( kurs euro - ) na podstawie Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia .........ccceveenene. w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zamdéwienia publicznego (Dz. U. Nr ......, poz. ......... )
3.Wdniu e, zwrocono si¢ z zapytaniem ofertowym/ dokonano analizy ofert zamieszczonych w
internecie, w cennikach, itp. (analiza rynku ) do ..... nizej wymienionych wykonawcdéw: ]

Lp. Firma (nazwa ) wykonawcy Adres Potwierdzenie zapytania Uwagi

ofertowego ( ZPO, e-
mail, faks, osobiste
pokwit.)/internet

4. Oferty otrzymano: faksem, mailem, poczta tradycyjna, osobiscie, zamieszczone w internecie, (wlasciwe
podkresli¢) od:



Lp. | Oferta Kryterium: Kryterium: Kryterium: Podsumowanie
‘ | CENA BIUID | eersinernaninns 5
‘ (fakultatywne ustalone (fakultatywne ustalone
| priez zamawiajgcego) = prrez zamawiajgcego)

............................

5. W wyniku analizy oceny ofert wybrano oferte ( nalezy m.in. poda¢ nazwg i adres wykonawcy):

(czytelny podpis)
Zatwierdzam

(data, pieczqtka imienna i podpis)

Zalaczniki:
1. Cenniki, foldery, katalogi, wydruki stron internetowych

lub inne dokumenty stanowiace podstawe wyceny dostaw lub ustug
2. Oferty

3. Inne dokumenty zwigzane z postepowaniem



