Srodowiskowy Dom Samopomocy
w Solcu Kujawskim

ul. 29 Listopada 10

86-050 Solec Kujawski

Tel. 52 387 87 12

ZNAK: $DS.1101.1.2020

Ogtoszenie o naborze na stanowisko Gtowna Ksiegowa na zastepstwo na czas usprawiedliwionej
nieobecnosci pracownika w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim.

Wymiar czasu pracy: 15 godzin tygodniowo

Rodzaj umowy: umowa zlecenie lub umowa o prace na czas okreslony

Proponowany termin zatrudnienia: od 17.11.2020r. do na czas zastepstwa

Wymagania niezbedne (formalne) zwigzane ze stanowiskiem:

Osoba ubiegajaca sie o stanowisko Gtéwnego Ksiegowego w jednostce sektora finanséw publicznych powinna spetnia¢ wymogi zawarte w
art.. 54 ust. 2 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Z dnia 4 kwietnia 2019 r.,(Dz.U. z 2019 r.p0z.869)).

Wymagania pozadane zwigzane ze stanowiskiem: Znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej, zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych;

1. Umiejetnos¢ pracy w zintegrowanych systemach informatycznych, w tym programéw ksiegowych, sprawozdawczych, bankowych;

2. Umiejetnosc¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien, planéw w oparciu o materiaty Zrédtowe i
przewidywane zatozenia;

3.  Znajomos$¢ przepiséw prawa w zakresie: rachunkowosci, finanséw publicznych, zaméwien publicznych, odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, o podatku dochodowym od 0sdéb fizycznych i prawnych;

4.  Cechy osobowosci takie jak: sumiennos¢, sprawnosé, bezstronnosé.

Zakres obowigzkow (czynnosci) na stanowisku pracy:

1.Wykonywanie czynnosci wynikajacych z przepisdw o finansach publicznych i rachunkowosci;

2.W uzgodnieniu z Kierownikiem Domu dysponowanie Srodkami pienieznymi zgromadzonymi na rachunkach bankowych;
3.Prowadzenie dokumentéw ksiegowych, ich kontrolowanie, dekretowanie, uzgadnianie wyciggéw bankowych oraz ich bilansowanie;
4.Kontrolowanie wptat za pobyt w $DS oraz wtasciwe ich odprowadzanie do UM.

5.Dokonywanie rozliczen z tytutu ubezpieczen spotecznych, skarbowych pracownikéw Domu:

6.Rozliczanie inwentaryzacji i prowadzenie ksiegi inwentarzowej;

7.Udziat w szkoleniach wewnetrznych i zewnetrznych;

Zakres dodatkowych obowigzkéw (czynnosci) za stanowisku pracy:
1. Obstuga i prowadzenia spraw zwigzanych z ZFSS.

Wymagane dokumenty:

1.Zyciorys (cv), list motywacyjny,

2. Dyplom ukoniczenia studiow, swiadectw ukoriczenia szkét potwierdzajgcych zdobyte wyksztatcenie,

3.Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska gtéwnego ksiegowego,
4.Kserokopie $wiadectw pracy,

5.Dokumenty poswiadczajgce inne posiadane kwalifikacje i umiejetnosci, referencje,

6.08wiadczenie kandydata o niekaralnosci,

7.08wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,



8.0swiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy w zakresie niezbednym do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych tj. Z dnia 30 sierpnia 2019 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)

Ostatecznego wyboru kandydata dokonamy na podstawie wynikéw 2-stopniowego procesu:
1.Przegladu zgtoszen

2.Wywiadu kompetencyjnego z wybranymi kandydatami.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie wymaganych dokumentéw poczta elektroniczng na adres:

delfin@sds.soleckujawski.pl

lub przesta¢ poczta na adres:
Srodowiskowy Dom Samopomocy

Ul. 29 Listopada 10

86-050 Solec Kujawski

w terminie do 17.11.2020 do godz.11.00

Oferty, ktére nie spetniaja wymogdw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie bedg brane pod uwage. Zastrzegamy prawo
kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. O terminie i i miejscu przeprowadzenia rozmowy kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie
—telefonicznie.

Przesytajac swojg aplikacje wyraza Pani/Pan zgode na przetwarzanie przez Srodowiskowy Dom Samopomocy, Pani/Pana danych osobowych
zawartych w ogtoszeniu rekrutacyjnym w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego.
Podstawa prawna przetwarzania danych zostata okreslona Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej RODO:

W art.. 6 ust. 1 lit. a — na podstawie zgody, ktorg Pani/Pan wyrazit/a, wysytajac zgtoszenie rekrutacyjne,

W art.. 6 ust. 1 lit b - przetwarzanie jest niezbedne do podjecia dziatarh w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego,
przed zawarciem umowy,

W art.. 6 ust. 1 lit. c —w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa na stanowisko wskazane w
aplikowanym ogtoszeniu oraz art. 22 Kodeksu Pracy.

KLAUZULA INFORMACYINA
SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY W SOLCU KUJAWSKIM
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Srodowiskowy Dom
Samopomocy w Solcu Kujawskim informuje, ze:

1.  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim. Dane
kontaktowe  Administratora  to: Kierownik  Srodowiskowego Domu  Samopomocy w  Solcu  Kujawskim,

29 Listopada 10, 86-050 Solec Kujawski, tel. 52 387 87 12, e-mail: ksiegowosc@sds.soleckujawski.pl

1. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych, tel. 52-387-01-27, e-mail: daneosobowe@soleckujawski.pl

2. Administrator bedzie przetwarzaé Pani/Pana dane osobowe, aby:
1)  wykonywac zadania statutowe Srodowiskowego Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim realizowane w interesie publicznym,
1)  wypetniac¢ obowigzki prawne cigzace na Administratorze,
2)  prowadzi¢ dziatania promocyjne, marketingowe,
3)  wykonywaé umowy, ktérych Pani/Pan jest strong oraz zwigzane z nimi rozliczenia finansowe lub podejmowaé dziatania na
Pani/Pana zgdanie przed zawarciem umowy.

3. Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych bedzie odpowiednio:
1) niezbedno$¢ do wykonania umowy zawartej z Panig/Panem (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
1) niezbednos¢ do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze — znajdujgcego oparcie w przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego, np. ustawg z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, ustawg z dnia 12 sierpnia 1994 r. o


mailto:delfin@sds.soleckujawski.pl
mailto:daneosobowe@soleckujawski.pl

10.

ochronie zdrowia psychicznego, Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie
Srodowiskowych doméw samopomocy, art. 106e ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

2)  niezbedno$¢ do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),

3)  tzw. prawnie uzasadniony interes — w odniesieniu do przetwarzania danych dla celéw promocyjnych i marketingowych w trakcie
trwania stosunku prawnego miedzy Panig/Panem a Administratorem (art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

4)  Pani/Pana zgoda — w przypadku przetwarzania danych, ktérych przetwarzanie nie znajduje oparcia w przepisach prawa
powszechnie obowigzujacego, np. w celu utatwienia kontaktu, prowadzenia dziatarn promocyjnych i marketingowych (art. 6 ust. 1
lit. a RODO).

W niektérych sytuacjach Administrator ma prawo przekazaé dalej Pani/Pana dane innym organom oraz podmiotom, wytgcznie na

podstawie przepisdw prawa albo jezeli bedzie to konieczne celem wykonania zawartych przez siebie uméw, w tym na wspétprace przy

wykonywaniu zadan statutowych Srodowiskowego Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim. Administrator moze przekazywaé

Pana/Pani dane wyfgcznie trzem grupom:

1)  osobom przez siebie upowaznionym — pracownikom Srodowiskowego Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim, ktdrzy muszg mie¢
dostep do danych, aby wykonywaé swoje obowigzki,

1) podmiotom przetwarzajgcym — ktérym Administrator zleci czynnosci wymagajace przetwarzania danych,

2)  innym odbiorcom danych — np. operatorowi pocztowemu, bankom, ubezpieczycielom, hostingodawcom, wspdétorganizatorom
konkurséw itp.

Pani/Pana dane bedg przechowywane przez czas okre$lony przepisami prawa, a w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych do czasu jej cofniecia.

Ma Pani/Pan prawo do:

. z3dania udostepniania swoich danych osobowych,

. ich sprostowania,

. ich usuniecia,

. ograniczenia przetwarzania,

. przenoszenia danych osobowych,

. cofniecia zgody na przetwarzania danych osobowych w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody przed jej cofnigciem,

. whniesienia skargi do organu nadzoru, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych, gdy przetwarzanie odbywa sie w celu
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, a sprzeciw jest uzasadniony przez szczegdlng sytuacje, w ktorej Pan/Pani sie
znalazt/a.

Uprawnienia, o ktérych mowa w punktach 7 i 8 moze Pani/Pan realizowad poprzez przestanie zadania na adres e-mail:
ksiegowosc@sds.soleckujawski.pl

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do realizacji zadar statutowych Srodowiskowego Domu Samopomocy w
Solcu Kujawskim badz zawarcia umowy albo zatatwienia indywidualnej sprawy. W przypadku niepodania danych osobowych takich jak
imig, nazwisko, adres zamieszkania a w przypadku rozliczeri finansowych — danych niezbednych do wystawienia dokumentéw
ksiegowych, nie beda mogty zosta¢ zrealizowane wzgledem Pani/Pana cele okreslone w pkt 3.

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty automatycznemu przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

Podpis uczestnika lub opiekuna prawnego



