ZARZADZENIE NR 25/2021
KIEROWNIKA
SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY
W SOLCU KUJAWSKIM
z dnia 29.07.2021
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Srodowiskowym Domu Samopomocy
w Solcu Kujawskim.

Na podstawie art. 4, art. 5, art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.
20161047 ze zm.), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.2016.1870
ze zm.) oraz ,,Instrukcji dotyczacej gospodarki majatkiem, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci

za powierzone mienie w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Solcu Kujawskim”,

Zarzadzam, co nastepuje

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji na podstawie spisu z natury w obiektach stanowiacych pola spisowe;

- administracja w budynku Srodowiskowego Domu Samopomocy,

2. Rodzaj inwentaryzacji: zdawczo-odbiorcza,

3. Przedmiot inwentaryzacji- rzeczowe sktadniki majatku znajdujace si¢ na terenie strzezonym objete
ewidencja ilosciowo-warto$ciowa.

4. Termin rozpoczecia spisu z natury: 29.07.2021 o godz. 7:00

5. Termin zakonczenia spisu z natury: 02.08.2021 godz. 14.15

6. Spis z natury wymienionych sktadnikow majatkowych powierzam komisji inwentaryzacyjnej w
nastepujacym sktadzie osobowym:

przewodniczacy: Sylwia Rutkowska
czlonek: Pawel Czerwinski
czlonek: Barbara Olkiewicz

7. Osoby powotane w sktad komisji inwentaryzacyjnej ponosza petng odpowiedzialnos¢ za whasciwe i
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
8. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 30.07.2021 r.

9. Wyceng zinwentaryzowanych sktadnikow majatkowych dokona kierownik jednostki.
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Wyceny nalezy dokona¢ w cenach zakupu.

Sktadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

Po zakonczeniu spisu komisja inwentaryzacyjna przekaze arkusze inwentaryzacyjne do wyceny
sktadnikow majatkowych wyznaczonemu do tego celu pracownikowi.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiagzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia w
ewidenciji:

- oznaczenia naklejkami,

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji srodkoéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi wykazami w

ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikéw majatku w uzytkowaniu.

Zobowiazuje si¢ wszystkie materialnie odpowiedziane osoby do obecnosci w pracy w okresie
wyznaczone] inwentaryzacji, a w przypadku nieobecnosci powotuje¢ na osobe¢ materialnie
odpowiedzialng bezposredniego kierownika danej osoby.

Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory) zatwierdzone przez
Kierownika SDS winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny by¢ dostarczone do
glownego ksiggowego w terminie do dnia 30.07.2021 r.

Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

Zasady 1 sposob wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okre§la przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej i glowny ksiggowy w czasie instruktazu.

§2

Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscig przeprowadzenia spisu odpowiedzialny bedzie

kierownik.

§3

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 29.07.2021 r.

Beata Rogowska
Kierownik
Srodowiskowego Domu Samopomocy

w Solcu Kujawski Solcu Kujawskim






